) BQ XAY DUN_‘G ) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_TONG CONG TY CO PHAN Poc lap — Tu do — Hanh phic
DPAU TU PHAT TRIEN XAY DUNG

' Viing Tau, ngay 6. thang 03 nam 2015
$6 :3.3..../QD.DIC Corp-HPQT

QUYET PINH 1
V/v: Ban hanh Quy dinh v¢ trinh ty, thi tuc triéu tip va biéu quyét tai
Pai hdi dong cb dong thuong nién nim 2015

HOI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN XAY DUNG

- Can cur Ludt Doanh nghiép ngay 29/11/2005.
- Can ctr Thong tu sd 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012 cua Bg Tai chinh quy dinh
vé quan trj cong ty ap dung cho céac cong ty dai ching.
- Can cir Diéu 1¢ t6 chire va hoat dong cia Téng Cong ty ¢b phan Dau tu Phat trién
Xay dung (DIC Corp).
QUYET PINH:
Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy dinh vé trinh tw, thii tuc triéu tip va biéu
quyét tai Pai hpi dong co dong thuong nién nam 2015 cua Tong Céng ty cé phin
Diu tw Phdt trién Xay dung”.
Piéu 2: Quy dinh vé trinh ty, thu tuc triéu tap va biéu quyét tai Dai hoi dong ¢b dong thuong
nién nam 2015 dugc dang tai cong khai trén trang thong tin dién tir ciia Tong Cong
ty tai dia chi: http://www.dic.vn/

Piéu 3: C) dong, cac thanh vién Hoi dong Quan tri, Ban Téng Giam ddc, Giam dde cac
Phong/Ban cua DIC Corp ¢6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

TM.HQI PONG QUAN TRI
—_ CHU TICH

Noi nhin :_QH; )

-Nhu diéu 3;—

- BBT website:

- Luu VP, Thu ky HDQT./@
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Nguyén Thién Tuin
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QUY PINH

VE TRINH TU', THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PAI HQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2015

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.22./0D.DIC Corp-HPQT ngay.&./ 03/2015 ciia HDQT)

Trong Quy dinh nay, céc thuat ngir va cum tir duge viét tit nhu sau:
PHDCD:  la Pai hoi dong cb dong DIC Corp.

PHCD: 1a cude hop Dai hoi dong c6 dong DIC Corp.

HDQT: 1a Hoi déng Quan tri DIC Corp.

BKS: la Ban kiém soat DIC Corp.

Diéu 1¢: la Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cua DIC Corp
SGDCK:  la S& Giao dich chimg khoan TP. H6 Chi Minh.
VSD: 1a Trung tdm Luu ky chimg khoan Viét Nam.

Website:  la trang thong tin di¢n tu cua DIC Corp, dia chi: http:/www.dic.vn/

I. Trinh tw, tha tuc tri¢u tip hop DPHDCD

1. Thim quyén triéu tap hop DPHDCD thwong nién

HDQT thuc hién tri¢u tap hop DHDCD thuong nién nam 2015 theo quy dinh tai Diéu 1¢.

2. Thong bao tri¢u tap hop PHDCD

2.1. Cdc thi tuc chuin bi truwdc khi gwi thong bdo triéu tip hop DHDCD

Ngudi triéu tap DPHDCD thuong nién phai thuc hién cac cong tac chuan bj sau day:

— Cong bd thong tin vé viée chdt danh sach ¢d dong co quyén du hop PHPCP cham nhit
la 10 ngay lam viéc trude ngay chdt danh sach.

— Chuan bj danh sach ¢ dong c6 quyén du hop trong vong 30 ngay trude ngay to chirc
dai hoi.

— Cung cdp thong tin va giai quyét cac khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong co
quyén du hop.

— Lap chuong trinh hop va chuén bi cdc tai lidu dai hdi theo ding quy dinh cua phap ludt
va Diéu 1.

— Xac dinh thoi gian, dia diém t6 chic dai hoi thong bao dén cac ¢d dong dong thoi cong
bé toan b tai liéu hop DPHDCD trén website trudc ngay khai mac dai hi cham nhat 15 ngay.

2.2. Théng bdo hop DHDCD

— Théng bao hop PHDCP bao gom thoi gian, dia diém t6 chire hop, cich thirc dang ky
tham du hop va céc thong tin cha yéu vé cdc van dé s& duoc thao ludn va biéu quyét tai dai hoi.

— Théng bao mai hop duge cong bd trén phuong tién thong tin cia SGDCK, website, 01
to bao trung uwong hodc 01 t& bao dia phuong noi DIC Corp dong tru so chinh, ddng thoi duge gui
dén timg c6 dong theo dia chi ctia cd dong trong danh sich ¢6 dong ¢ quyén du hop do VSD
cung cép.

= Chuong trinh hop PHDCD, cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& dugc biéu quyét tai
dai hoi dugce giri cho ¢d dong hodic/va dang tai trén website. Trong truong hop tai li¢u khong duge
giri kém thong bdo moi hop, thong bao mai hop phai néu 15 dia chi website dé ¢6 dong ¢6 thé tra
ctru.

— Thdng bao mdi hop duge giri trude it nhat 15 (mudi 1am) ngay trude ngay khai mac dai
hoi (tinh tir ngay ma thong bao dugc giri hodc chuyén di mét cach hop 1¢, duge tra cude phi hodc
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dugce bo vao hom thu).

— (6 dong hodc nhém cb dong nam gilr den 5% tong s6 ¢6 phan pho thong trong thoi han
lién tuc tir sau (06) thang tro lén ¢6 quy én dé xudt cac van dé dua vio chuong trinh BPHBCD. bé
xuat phai duge 1am bang vin ban va phai duoc gui cho DIC Corp it nhat 03 (ba) ngay lam viéc
trude ngay khai mac dai hoi. Dé xuat phai bao gdm ho tén cd dong, s6 lugng va loai ¢b phan ¢
dong nam giir, va noi dung dé nghi dwa vao chuong trinh hop.

— Kiém toan vién hogc dai dién cong ty kiém toan duge moi du hop PHDCD dé phat biéu
¥ kién tai DHDCD vé céc véan dé lién quan dén béo cdo tai chinh trong truong hop bio cdo kiém
todn c6 cac khoan ngoai trir trong yéu.

II. Cich thire ding ky tham du PHDCD

1. Cach thire ding ky tham de PHDCD trudc ngay khai mac dai hji:

C6 dong chon hinh thire ding ky tham du hop PHPCD theo cach thirc ghi trong thong bao
moi hop, gdbm:

— Dang ky du hop.

- Uy quyén dai dién tham du dai hdi: Cac co dong muén uy quyén cho nguoi khéac hodc
nhan uy quyén tham du DPHDCD gui Gidy uy quvén tham dur dai hoi theo miu cho Ban t6 ChLl'L
dai hoi. Mai co dong chi duge uy quy én 01 (mdt) lan véi sé lugng ¢d phan ty quyén bing tong s6
¢b phan do ¢b dong do nim gii.

Truomg hop c6 dong khong tu chon duge ngudi nhan ty quyén, dé nghi ty quyén cho mot
trong s6 cac thanh vién HPQT DIC Corp (ghi trong Danh sach duoc gui kém thong bao moi hop).
— Céc hinh thire dang ky du hop PHPCD khac phu hop véi quy dinh caa phap luat.

2. Cich thire ding ky tham du hop DPHDCD va kiém tra tw cich c6 déng vao ngay
to chire DPHDCD

— Vao ngay td chirc hop DPHDCD, Ban t6 chirc dai hoi thuc hién tha tuc dang ky ¢ dong
va phai thuc hién dang ky cho dén khi cic c6 dong c6 quyén du hop ¢6 mat dang ky hét. C6 dong
dén tham dy dai héi phai mang theo gidy to dugc quy dinh tai théng biao méi hop dé xac nhan tu
cach c¢o dong.

- Viée dz'ing ky cd dong dugc thuc hién tai dia diém dién ra cugc hop DHDCD

— Khi tién ha.nh dang ky tham du, Ban 16 chuc dai h01 s¢ cap cho m01 cd dong hodc ng:um
dai dién duogc uy quyén (sau day goi tit la co dong) ¢ quyén biéu quyét mot Phiéu biéu quyét.
Phiéu biéu quyét c6 cac thong tin: ho tén ¢ dong. s6 dang ky so hiru cua co dong; ho tén ngum
dai dién dugc uy quyen s6 dang ky sO hiru cua nguol dai dién duorc uy quyen mi sb ¢b dong; s6
lugng ¢b phin c6 quyén biéu quyét; ndi dung biéu quyét theo mau cua Ban t6 chire dai hoi va co
dong déu treo cua DIC Corp.

~ Trong cudc hop PHPCP néu c6 ndi dung biu bd sung thanh vién HDQT, BKS, mdi ¢o
dong s& dugc cap phiéu bau HDQT va phiéu bau BKS. Phiéu bau thanh vién HDQT va phiéu bau
thanh vién BKS c6 cac thong tin vé so phiéu bau; danh sach ung cir vién; tom tat huéng dan vé
cach thire bau cir.,

— €6 dong dén du PHPCP mudn ¢6 quyén ding ky ngay va sau d6 ¢é quyén tham gia va
biéu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho ¢ dong dén mudn
dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh truéce khi ¢6 dong dén mudn tham du s&
khong bi anh hudng.

II. Cich thirc biéu quyét, kiém phiéu tai cujc hop PHDCD

1. Nguyén tic

DHDCD thao ludn va biéu quyét timg van dé trong ndi dung chuong trinh. Viée b-iiw1
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quyét dugc tién hanh bing cach gio Phiéu biéu quyét hodc bo phiéu.

2. Cich thire biéu quyét, kiém phiéu biéu quyét

a. Hinh thirc biéu quyét bang viéc gio Phiéu biéu quyét:

— Pugc 4p dung dé xin y kién PHPCD vé cac ndi dung:

* Chuong trinh dai hoi;
Quy ché lam viéc tai dai hoi;
Danh sach DPoan chu tich, Ban thu ky, Ban kiém phiéu biéu quyét;
Bién ban, Nghi quyét dai hi.
— Noi dung dugc thong qua véi ty 1é biéu quyét dat da sé qua ban.
b. Hinh thirc bo phiéu (sir dung céc Phiéu biéu quyét do Ban t6 chire dai hdi cép):
Puoc ap dung dé xin y kién DPHPCPD vé cic ndi dung chinh trong chuong trinh dai hoi:
* Bdo cdo hoat dong cua HDQT;
* Bao cdo hoat dong san xuat kinh doanh cua Ban diéu hanh;
* Baio cao cua BKS;
* Bao céo tai chinh di kiém toan;
Cac to trinh xin y kién DHDCD.

— Cb dong thuc hién biéu quyét ddi voi mot van dé bang cach danh déu (x) vao mot trong
cac 6 tuong ng: Pong ¥, Khéong dong y, Khéng y kién doi véi timg van dé trinh dai hoi bing
hinh thirc bo phiéu.

— Phiéu biéu quyét hop 1¢ 1a phiéu biéu quyét dam bao cac yéu cau sau:

* La phiéu theo miu do Ban T chirc dai hoi phat ra, cé dau treo ctia DIC Corp;

* C6 danh déu (x) vao mot trong céc 6 thé hién y kién cd dong. Cac phiéu khong danh
dau hodc danh diu nhiéu 6 déu 1a phiéu khong hop 1é.

* Phiéu biéu quyét khong bi rach, tiy xoa.

= Cb dong ky va ghi rd ho tén vao phia dudi Phiéu biéu quyét.

c. Ban kiém phiéu do DPHDCPD bau ra c6 trach nhiém thu thap Phiéu biéu quyét cua co
dong, thuc hién kiém phiéu dé xac dinh s lugng Phiéu biéu quyét dong y/khong dong y/khong co
y kién.

— Ban kiém phiéu thuc hién kiém phiéu tai khu vuc riéng biét tai noi td chic phién hop,
c6 quyén sir dung thém nhén su gitp viée va ap dung cac phucng phap kiém phiéu phu hop, dam
bao tinh chinh xdc, trung thuc, khach quan vé ket qua kiém phiéu.

— Trong truomg hop c6 yéu cau ciia ¢d dong, Chu toa phién hop s& mai mot s6 ¢b dong du
hop dé tham gia giam sat qu4 trinh thu nhén va kiém phiéu biéu quyét/bau cur.

— Viée xéc dinh két qua biéu quyét/bau cir tai Pai hdi dugc thuc hién theo quy dinh cua
Phéap luat, Diéu 1¢ va Quy ché lam viéc tai dai hoi da dugc PHDCD thong qua trude khi tién
hanh. Két qua kiém phiéu dugc cong bd cong khai truéc PHPCD va la cén cir dé Ban Thu ky dua
vio Bién ban va Nghi quyét Dai hdi.

IV. Lip bién bin va thong bio Nghi quyét PHPCD

— Bién ban dai hoi dugc coi la bing chimg xéc thuc vé nhimg cong viée di duge tién
hanh tai dai hoi trir khi ¢6 y kién phan di vé noi dung bién ban duge dua ra theo dung thu tuc quy
dinh tai Dicu I¢.

— Bién ban dai hoi dugce cong bd trén website trong thoi han hai muoi bon (24) gidr. Bién
ban phai dugc lap bang tiéng Viét, co chir ky xac nhédn cta Chu toa va dai dién Ban Thu ky dai
hoi. Céc ban ghi chép, bién ban, so chit ky (néu ¢0) cta cac ¢b dong du hop va vin ban uy quyén
tham dy phai dugce luu gitr tai tru so chinh cua DIC Corp. ’ﬂb(
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V. Cich thirc phin d6i quyét dinh cia PHDPCD

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop PHDPCP hoac
bién ban ket qua klem phiéu iy ¥ kién DPHDCD, ¢b dong, thanh vien HDQT, Téng Giam dbc,
BKS ¢6 quyén yéu cdu Toa an hodc T rong tai xem xét, huy bo quyét dinh cia PHDCD trong céc
truong hop sau day:

— Trinh ty va thu tuc tri¢u tdp hop PHDCD khong thuc hién ding theo quy dinh cta Luét
doanh nghiép va Diéu 1&.

— Trinh tu, thu tuc ra quyet dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap ludt hogc Piéu I¢.

Cac quyét dinh da duoc tit ca cd dong dai dién 100% s6 cd phan co quyén biéu quyét 6
mdt tai dai hoi nhét tri thong qua déu duoc coi 1a hop 1€ ké ca trong truong hop viée triéu tap
DHDCD khéng theo ding thu tuc hodc ndi dung biéu quyét khong c6 trong chuong trinh (Theo
dting quy dinh tai khoan 7- Piéu 17 cta Diéu 1¢).

VI. Té chirc thue hi¢n

- Trinh ty tht tyc triéu tdp va biéu quyét tai DPHDCD dugc dang tai trén website tai dia
chi: http:/www.dic.vn

- Ngoai nhu*ng ndi dung quy dmh trén, viéc to chirc hop PHDCP phai tuén tha cac quyxg =
dinh chung khéc cua Piéu 1¢ va phép luat vé doanh nghiép va chimg khoén. ,@E;L -

TM.HQI DPONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyen Thién Tuin
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