TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU PHAT TRIEN XAY DUNG e Hip - Ty do - Hyuh phic

Sé:...0d..../TT-HPQT Viing Tau, ngay 0§ thang 01 nam 2018

TO TRINH
V/v: Théng qua Quy che lam lec va cdch thirc biéu quyét tai
Pai héi ddng c6 dong bat thuwdng nim 2018”.

— Can ¢t Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014.
— Can ct Diéu 1¢ t chirc hoat dong ciia Téng Cong ty cd phén Déu tu Phat trién Xy dung
(DIC Corp).
Hoi dong Quan tri (HDQT) kinh trinh Pai hdi dong cd dong (PHPCP) théng qua Quy ché
lam viéc, biéu quyet tai DPHDCD bat thuong nam 2018 nhu sau:
L QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG VA CAC BEN THAM DU DHCD
1. Poi tugng duge tham dw PHDCD
— Cb ddng s hiru ¢d phan DIC Corp c6 tén trong danh séch ¢ dong cia DIC Corp tai
ngay Trung tdm Luu ky Chimg khodn Viét Nam (VSD) xéac nhan chét danh sach tham du Pai hoi
¢6 quyeén truc tiép tham du Dai hoi hodc ty quyén bing van ban cho ngudi khic du hop theo quy
dinh cuia phap lut va Piéu 1& DIC Corp.
— Toan thé thanh vién HDQT, Ban kiém soat nhiém ky II (2013 2017) va Ban diéu hanh.
— Cac can by cong nhan vién DIC Corp tham gia vao cong tac td chirc Dai hoi.
2. Cich thire diing ky ¢b dong tham du PHPCD
— Trude khi khai mac cude hop PHDCD, Ban thim tra tu cach cd dong tién hanh tha tuc
dang ky c6 dong. Viéc dang ky dugc thyuc hién cho dén khi cac cd dong co quyén du hop c6 mit
dang ky hét.
— Cb dong hodc Nguoi dugc uy quyén (sau diy goi tit la “cé dong”) dén tham dy Dai hoi
can mang theo cac gidy to sau:
— Ban chinh chimg minh nhéan dan, h chiéu hoc chimg thue c4 nhan hop phép khéc;
— Ban chinh Gidy uy quyén theo mau ctua DIC Corp ddi véi truomg hop Ngudi duge ty
quyén du th
- Co dong xut trinh cdc gifly to trén cho Ban tham tra tu cach cd dong dé thuc hién thu tuc
dang ky cd dong Khi tién hanh dang ky, Ban thdm tra tu cich c6 dong s& cip cho timg c6 dong cé
quyéen biéu quyét cac tai ligu sau:

v Tai liéu hop.

v Mit (01) The biéu quyét c6 déng dau cia DIC Corp Trén The bleu quyet ghi so dang
ky, ho va tén cua c6 dong, ho va tén dai di¢én dugc uy quyén va s6 quyen biéu quyét cua cd dong
d6. Theé biéu quyét duge cd dong sir dung dé biéu quyét nhimg ndi dung cin thong qua ngay tai Dai
hoi theo hinh thire Gio thq _

v Mot (01) Phieu biéu quyét c6 dong dau ciia DIC Corp. Trén Phiéu biéu quyét ghi 56
dang ky, ho va tén cua cd dong, ho va tén dai dién duge uy quyen va so quyen biéu quyét cta co
dong do, cac van dé lay y klen biéu quyét cia cb dong. Phiéu biéu quyét duge cb dong sir dung dé
biéu quyét nhimg ndi dung can thong qua bang hinh thirc Bé phiéu kin.

v Phiéu bau cir thanh vién HBQT nhiém ky III (201 8 2022) c6 dong déu cia DIC Corp

- Cb dong den sau khi cudc hop di khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau do c6 quyen
tham gia va biéu quyet tai dai hgi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg dai hoi
dé cho cb dong dén muodn danb ky.

3. Vin dé iy quyén tham dy PHPCD
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a. Cac cd dong co quyen tham dy cugc hop PHDCD c6 the lly quyén cho ca nhén, t6 chirc
dai dién tham dy. Ngudi duge uy quyén khong duge ty quyén lai cho ngudi khéc tham dy
DHDCD.

b. Truong hop co nhiéu hon mot ngudi dal di¢n theo uy quyen thi phai xac dinh cu thé s6
cd phan va s phiéu bau dugc uy quyén cho mdi nguoi dai dién. C6 dong cé thé uy quyén cho
HDQT DIC Corp lam dai dién cho minh tai DHPCD.

¢. Viéc iy quyén cho nguoi dai dién du hop PHDCD phai lap thanh van ban theo miu cua
DIC Corp va phai c6 chir ky theo quy dinh sau day:

- anorng hop ¢ dong ca nhan la nguoi uy quyén thi gidy uy quyén phai c6 chir ky cua
c6 dong d6 va cé nhén, ngudi dai dién theo phép ludt cua to chire duoc uy quyen du hop;

- Trudng hop cd dong t6 chirc 1a ngudi iy quyén thi glay uy quyén phai c6 chir ky cua
nguoi dai dién theo uy quyen ngudi dai dién theo phép luat cua c6 dong t6 chirc va ca nhan, nguoi
dai dién theo phép ludt cua t6 chire dugc uy quyén du hop;

— Trong truong hop khéc thi giay uy quyén phai ¢6 chir ky caa nguoi dai dién theo phap
luit ctia cd dong va ngudi duge uy quyén du hop.

d. Truomg hop luat su thay mat cho ngudi iy quyén ky gidy chi dmh nguorl dai dién, viéc
chi dinh nguoi dai di¢n trong trudong ho'p nay chi dugc coi la ¢6 hiéu luc néu gidy chi dinh nguol
dai dién d6 dwoc xuit trinh ciing véi gidy tiy quyén cho ludt su (néu trude d6 chua ding ky véi DIC
Corp).

e. Trir truomg hop quy dinh tai diém 3d muc nay, phiéu biéu quyét ctia nguoi dugc uy
quyén du hop trong pham vi duge iy quyén van c6 hiéu lyc khi xay ra mot trong céc truong hop
sau day:

— Ngudi iy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan su hodc bi mét ning luc hanh
vi dén syr;

— Ngudi iy quyén da hiy bo viée chi dinh ty quyén;

-~ Nguoi uy quyén da hiy bo thim quyén ctia ngudi thuc hién viée ty quyén.

Quy dinh tai diém 5e muc nay khong ap dung trong truong hop DIC Corp nhén dugc thong
bao vé mot trong céc su kién trén trude gidr khai mac cude hop DPHDCD hoéc trude khi cude hop
duogce triéu tap lai.

4. Nghia vu cia nhirng ngudi tham dw PHDCD

a. Nguoi tham du DPHDCD phai nghiém tic tudn tha céc quy dinh trong Quy ché nay, Diéu
1¢ va quy dinh phap luat khi tham du PHPCBD. Cu thé:

— Trang phuyc lich su;

— Tuén thu quyén diéu hanh cta Chu toa Dai hdi;

— Ung xur van minh, lich s, khéng dugc ¢6 hanh vi can trd, gy rbi trat tw lam cho cudc
hop khéng dugc tién hanh mét cach cong bang va hop phap;

— Viéc ghi &m, ghi hinh tai PHDCD phai duoc théng bao cong khai va phai duge su chip
thudn cua Chu toa PHPCD;

— Tén trong két qua lam viéc tai PHDCP.

b. Phat biéu y kién tai Pai hoi:

- C6 dong mudn phat biéu y kién phai dugc su chdp thun ciia Poan chu tich;

— Noi dung phat biéu phai ngén gon va phu h0'p véi chuong trinh dai hoi;

— Thoi gian phat biéu khong qua 03 phut cho mdi lan phét biéu.

1. BOAN CHU TICH, CHU TOA, BAN THU KY DAI HOQI, BAN THAM TRA TU
CACH CO PONG VA KIEM PHIEU BIEU QUYET

1. Poan Chu tich

a. Doan Chu tich gom ¢6 nam (05) thanh vién la thanh vién HPQT, do HDQT dé xuit
trinh DHDCP thong qua béng cach biéu quyét.

b. Trach nhiém cta Poan Chu tich:
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— Piéu khién Dai hdi theo chuong trinh va quy ché da dugc DHDCD thdong qua trudc khi
tién hanh.

— Doan Chu tich lam viéc theo nguyen tac tap thé va quyet dinh theo da sb.

- Huéng din dai hoi thao luan, biéu quyét cic van dé trong chuong trinh hop va cac vén
dé c6 lién quan trong sudt qua trinh dai hoi.

— Giai quyét cac van dé phat sinh trong thoi gian dai hoi tién hanh.

2. Chu toa

a. Chu tich HPQT lam Chu toa BPHDCD va 1a Nguoi chu tri DHDCD.
b. Quyén va nghia vy cua Chu toa:

- Diéu hanh cac hoat dong cua DPHBCD theo chuong trinh di dugc DPHDCD thdong qua.

- Traloi nhlmg vén de do PHDCP yéu cau hoic chi dinh ngudi tra 161 hodc ghl nhén cac
v kién déng gop ciia ¢ dong néu cé cac ndi dung dong gop., kién nghi nim ngoai ni dung xin y
kién PHDCD. ‘ )

— Chi toa cude hop c6 thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé diéu khién cudc hop
DHDCD mot cach hop 1€, ¢6 trat t, theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong
muén cua da s6 dal bic¢u tham dLl’

- Co quyen yéu cdu tat ca nhirng ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phép an
ninh hop phép, hop ly khéc.

— Coé quyén yéu cau co quan c6 thim quyen duy tri trat ty cudc hop; truc Xuét _nhimg
ngudi khong tudn thu quyén diéu hanh cia chu toa, ¢6 ¥ gdy rbi trdt ty, ngin can tién trién binh
thuong cua cudc hop hodc khong tudn thu cic yéu cdu vé& kiém tra an ninh ra khoi cudc hop
PHDCD.

— Thuye hién céc cong viée khac phit hop véi Diéu 1& va quy dinh cta phap ludt dé diéu
hanh PHDCD.

3. Ban Thu ky

a. Ban thu ky gbm c6 ba (03) thanh vién la thanh vién Ban thu ky DIC Corp, do HPQT dé
xuat trinh PHPCD théng qua bing céch biéu quyét.
b. Trach nhiém cua Ban thu ky:

— Ghi chép déy du, trung thuc nhimg y kién phét biéu, tham luan cua dai hoi va tong hop
bao cao cua Poan Chu tich.

— Tiép nhén céu héi bang vin ban cta cb dong.

- Lép bién ban hop va cong bd Nghi quyét PHPCD; thong bao cia Poan Chu tich giri
dén céc c6 dong khi dwoc yéu ciu .

— Soan thao Nghi quyét vé céc ndi dung dugc PHDPCD thong qua.

- Céc cong viéc khéc theo phan cong cua Chu toa

4. Ban thim tra tu cich ¢o dong va kiém phleu biéu quyet

a. Danh sach Ban thdm tra tu cach cd dong va klem phiéu biéu quyét do HDQT dé xuét va
dugc Dai hoi dong c¢b dong thong qua biing cach biéu quyet
b. Ban tham tra tu cach cd dong va kiém phiéu biéu quyét c6 nghia vu:

— Thye hién thu tuc dang ky co dong dy hop theo quy dinh tai muc 1.2 Quy ché nay

— Chuén bi hom phiéu dung phiéu bleu quyet glam sat viéc biéu quyet cua cac co dong;

- Kiém phneu tinh todn, ghi nhan s6 c¢b phan biéu quyét theo timg véan dé.

— Bio cao két qua kiém phiéu tai PHPCP theo chi dinh ctia Chu toa.

L. CACH THUC BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PHPCD

1. Nguyén tiic biéu quyét

Tat ca cac ndi dung trong Chuong trinh hop déu phai dugc théng qua bing cach ldy y kién
biéu quyét ctia cd dong.

2. Cach thire bleu quyet

Viée biéu quyet tai PDHDCD dugce thue hign theo mét trong hai hinh thiec: biéu quyet bang
cach Gio thé biéu quyét hoic Bo phiéu kin.
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a. Biéu quyet bang viéc Gio thé biéu quyet
% Hinh thirc Gio the du'crc ap dung dé xin y kién DHPCD vé céc ndi dung gom:
— Chuong trinh dai hoi;
— Quy ché lam viéc va céch thirc biéu quyet tai DHDCD;
— Danh sach Doan chu tich, Thu ky, Ban kiém phiéu biéu quyét;
— To trinh vé viéc thay d6i mé hinh hoat dong cta DIC Corp;
— Quy ché d& cir, img cir va Thé 1¢ bau ctr thanh vién HDQT;
— Danh sach tmg ctr vién tham gia HDQT;
— Danh sach Ban biu cir va d& cir Truong Ban bau cir;
— Bién ban kiém phiéu bidu quyét;
~ Bién ban kiém phiéu ctr thanh vién HPQT;
— Bién ban, Nghi quyet dai hdi.
< Cach thyuc hién: Co dong Gio the dé biéu quyet Pong y, Khong dong ¥, Khong ¢ y
kién v6i nhimg ndi dung biéu quyét khi Ban T4 chic hogc Chu toa Dai hdi yéu cdu biéu quyét.
=+ Noi dung duoc thong qua khi ty 1& biéu quyet dat da so qué ban.
b. Bé phiéu kin (si dung cic phiéu biéu quyet do Ban té chirc cip):
« Hinh thic bo phxeu kin dugc ap dung dé xin y kien PHDCP vé cac ndi dung chinh
trong chuong trinh hop (dugc ghi cu thé trén Phiéu biéu quyét), gdm:
— Céc béo céo hoat dong cua HDQT BKS;
— Céc bao céo va t& trinh vé cac vin dé thude tham quyen quyet dinh cua PHDCD.
+4 Céch thuc hién: Cb dong thuc hién biéu quyét doi voi cac véan @& ghl trén Phiéu biéu
quyet bang cach danh déu (X) vao mt trong cic 0 tuong tmg: Dong Y, Khong dong y, Khong c6 y
klen Cb dong lya chon phuong én nao thi danh dAu vao 6 d6. Phiéu biéu quyét hop 1é 1a phiéu biéu
quyét dam bao cic yéu céu sau:
» La phiéu theo mau do Ban Té chirc dai hoi phét ra, ¢6 dong déu treo ctia DIC Corp.
» Co danh dau (X) vao mét trong céac 0 thé hién y kién cd dong. Céc phiéu khong danh
d4u hogc danh dau nhiéu 6 déu la phleu khong hop 1¢.
» Phiéu biéu quyét khong bi rach, ty xéa.
» Cbdong ky va ghl rd ho tén vao phia dudi Phiéu bleu quyet
3. Truomg hop c6 cd dong hodc dai dién duge iy quyén dén mudn va tham gia_ biéu quyét
tai dai hoi ngay sau khi déng ky thi hi¢u lyc cta nhitng ndi dung da duoc biéu quyét trude do
khong thay doi.
IV. BAU CU THANH VIEN HPQT:
Viéc bau thanh vién HDQT thue hién theo Quy ché dé cir, ing cir; Thé 1¢ bau cir thanh ‘”. 4
HDQT duge DPHDCD thong qua.

Kinh trinh Pai hoi dong ¢ dong xem xét va thong qua./.
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